
 

OGŁOSZENIE O KONKURSIE NA ZLECENIE 

Fundacja "Świetlica Rozwoju mind-body-soul" ogłasza konkurs ofert na wykonanie zadania: 

Obsługa administracyjna i zarządcza projektu „Decydujemy Razem: Minigranty Młodzieżowe dla 
Dolnego Śląska i Opolszczyzny” 

Opis zadania: Zadanie obejmuje kompleksową obsługę administracyjną i zarządczą projektu 
aktywizującego młodzież w województwach dolnośląskim i opolskim w ramach Funduszu 
Młodzieżowego, w tym: 

●​ zarządzanie dokumentacją projektową (faktury, rachunki, umowy, sprawozdania), 
●​ rozliczenia finansowe i organizacyjne z podmiotami trzecimi, 
●​ nadzór nad procesami podzleceń (warsztaty, spotkania, mikrogranty), 
●​ komunikacja z grantodawcą i partnerami (m.in. NIW-CRSO), 
●​ prowadzenie archiwizacji dokumentacji zgodnie z wymogami projektowymi, 
●​ zapewnienie płynności organizacyjnej, koordynacyjnej i formalnej realizacji projektu. 

Czas realizacji zadania:​
Jednorazowo 

Wynagrodzenie:​
45 000 zł brutto (słownie: dziewięćdziesiąt pięć tysięcy złotych brutto) – ryczałtowe wynagrodzenie 
płatne jednorazowo po podpisaniu umowy i dostarczeniu faktury/rachunku. 

Forma umowy:​
Umowa zlecenia lub B2B. 

Wymagania wobec oferenta: 

●​ udokumentowane doświadczenie w prowadzeniu obsługi administracyjnej projektów 
społecznych lub edukacyjnych (min. 2 lata), 

●​ znajomość zasad księgowości projektowej i obsługi umów cywilnoprawnych, 
●​ biegłość w narzędziach biurowych i ewidencji elektronicznej, 
●​ mile widziane doświadczenie w obsłudze projektów NIW, FIO, PROO, MEiN. 

Termin składania ofert:​
Do dnia: 2 maja 2025 roku  

Sposób składania ofert:​
Oferty (CV, krótki opis doświadczenia oraz proponowaną koncepcję realizacji zadania) należy 
przekazać osobiście w siedzibie fundacji. 

 

 

 



 
Kryteria oceny ofert: 

●​ Doświadczenie w realizacji podobnych projektów (maks. 50 pkt) 

●​ Proponowana koncepcja realizacji zadania (maks. 30 pkt) 

●​ Cena ofertowa zgodna z określonym ryczałtem (maks. 20 pkt) 
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