OGLOSZENIE O KONKURSIE 4/DR/2026

Fundacja ,,Swietlica Rozwoju mind-body-soul” oglasza konkurs ofert na wykonanie dzieta
polegajacego na opracowaniu i wdrozeniu systemu administracyjno-koordynacyjnego
projektu.

Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem konkursu jest stworzenie kompleksowego rozwigzania usprawniajacego
administracj¢ 1 koordynacje projektu, obejmujacego wdrozenie nowoczesnych narz¢dzi do
zarzadzania zadaniami oraz dokumentacja.

Zakres dziela
Zamowienie obejmuje w szczegolnosci:

opracowanie koncepcji systemu zarzadzania projektem,

wdrozenie elektronicznego systemu zarzadzania z wykorzystaniem narzedzi takich jak
Trello, Asana, ClickUp lub Microsoft Planner,

konfiguracje struktury projektu, harmonograméw i workflow,
opracowanie procedur administracyjnych i koordynacyjnych,
przygotowanie szablonow dokumentéw i raportéw projektowych,
opracowanie instrukcji uzytkowania systemu,

uporzadkowanie 1 standaryzacj¢ obiegu dokumentow,

przygotowanie materialdéw szkoleniowych dla zespotu,

przeprowadzenie szkolenia z obstugi wdrozonego systemu,

opracowanie narzedzi do monitorowania postepow 1 raportowania dziatan,

przygotowanie koncowego raportu z realizacji dziela.
Rezultat dziela

kompletny i funkcjonalny system zarzadzania projektem,
zestandaryzowana dokumentacja administracyjna,

pakiet instruktazy i szabloné6w dokumentow,
przeszkolony zespot projektowy,

gotowy do wdrozenia model zarzadzania projektem.
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Warto$¢ zamowienia

31 500,00 zt brutto
(stownie: trzydziesci jeden tysigcy pigéset ztotych brutto).

Forma umowy
Umowa o dzieto.
Przeniesienie praw autorskich

W ramach wynagrodzenia nastapi przeniesienie na Fundacje autorskich praw majatkowych do
wytworzonych materialow 1 systeméw, na wszystkich znanych polach eksploatacji, w
szczegblnoscei:

utrwalania i zwielokrotniania dowolng technika,

wprowadzania do obrotu oraz uzyczenia,

wprowadzania do pamigci komputera i systemoéw informatycznych,
publikacji i rozpowszechniania w formie elektronicznej i drukowanej,
modyfikacji, adaptacji i aktualizacji,

wykorzystania w kolejnych projektach Fundacji.

Termin realizacji dziela
15 - 29 kwietnia 2026 1.
Wymagania wobec oferenta

e doswiadczenie w administracji 1 koordynacji projektow spotecznych lub edukacyjnych
(min. 2 lata),

doswiadczenie we wdrazaniu narzedzi do zarzadzania projektami,

znajomo$¢ narzedzi takich jak Trello, Asana, ClickUp, Notion lub Microsoft Planner,
umiejetnos¢ opracowywania procedur i dokumentacji projektowej,

bardzo dobra organizacja pracy i umiej¢tno$¢ analitycznego myslenia,

mile widziane doswiadczenie w projektach finansowanych ze srodkéw publicznych
(np. NIW-CRSO, FIO, PROO).

Termin skladania ofert

Do dnia 13 kwietnia 2026 r.
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Sposoéb skladania ofert
Oferty powinny zawierac:

Cv,

opis dos§wiadczenia,

koncepcje realizacji dzieta,
portfolio lub przyktady wdrozen,

dane kontaktowe.
Dokumenty nalezy dostarczy¢ osobiscie do siedziby Fundacji.
Kryteria oceny ofert

e Doswiadczenie oferenta — maks. 50 pkt
e Koncepcja realizacji dziela — maks. 30 pkt
o C(Cena ofertowa zgodna z okreslonym budzetem — maks. 20 pkt

Postanowienia koncowe
Fundacja zastrzega sobie prawo do:

e negocjacji warunkow realizacji dzieta,
e wezwania oferentéw do uzupetnienia dokumentow,
e uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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