OGLOSZENIE O KONKURSIE 6/DR/2026

Fundacja ,,Swietlica Rozwoju mind-body-soul” ogtasza konkurs ofert na wykonanie zadania
polegajacego na wsparciu administracyjnym i organizacyjnym projektu.

Przedmiot zlecenia

Zadanie obejmuje biezace wsparcie administracyjne i organizacyjne dzialan Fundacji, w
szczegolnosci:

prowadzenie i archiwizacj¢ dokumentacji projektowe;,
wsparcie organizacyjne wydarzen i inicjatyw,

pomoc w przygotowywaniu zestawien, raportOw i sprawozdan,
obstuge korespondencji oraz kontakt z interesariuszami,
aktualizacje¢ baz danych 1 dokumentow,

wsparcie zespotu projektowego w realizacji biezacych dziatan.
OKres realizacji

Od 15 kwietnia 2026 r. do 31 grudnia 2026 r. (9 miesi¢cy).
Wynagrodzenie

e 500,00 zI brutto miesi¢cznie
® Y.acznie: 4 500,00 zl brutto

Wynagrodzenie wyptacane bedzie na podstawie rachunku do umowy zlecenia.
Wymiar czasu pracy

Liczba godzin wykonywania zlecenia zostanie ustalona w taki sposob, aby wynagrodzenie
godzinowe bylo zgodne z obowigzujaca w danym roku minimalng stawka godzinowa
okreslona w przepisach prawa. Ewidencja czasu pracy bedzie prowadzona zgodnie z
obowigzujacymi regulacjami.

Forma umowy
Umowa zlecenia.
Wymagania wobec oferenta

e dobra organizacja pracy i sumiennos¢,
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sl labviataled,

umieje¢tnos¢ obstugi pakietu MS Office lub Google Workspace,
komunikatywno$¢ 1 odpowiedzialno$¢,

do$wiadczenie w pracy administracyjnej bedzie dodatkowym atutem,

mile widziane do§wiadczenie w projektach spotecznych lub edukacyjnych.

Termin skladania ofert
Do dnia 13 kwietnia 2026 r.
Sposob skladania ofert

Oferty zawierajace CV oraz krotki opis doswiadczenia nalezy dostarczy¢ osobiscie do
siedziby Fundacji lub przesta¢ drogg elektroniczng na wskazany adres e-mail.

Kryteria oceny ofert

® Doswiadczenie i kwalifikacje — maks. 50 pkt
e Dyspozycyjnosé i organizacja pracy — maks. 30 pkt
e Spelnienie wymogow formalnych — maks. 20 pkt

Postanowienia koncowe

Fundacja =zastrzega sobie prawo do negocjacji warunkéw realizacji zlecenia oraz
uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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