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OGLOSZENIE O KONKURSIE MBS/1/DR/2026

Fundacja ,,Swietlica Rozwoju MIND-BODY-SOUL” oglasza konkurs ofert skierowany do firm i podmiotéw
gospodarczych na $wiadczenie kompleksowych ustug szkoleniowych w ramach projektu pn. ,,Decydujemy
Razem: Minigranty Mlodziezowe dla Dolnego Slaska”.

Przedmiot zamowienia

Przedmiotem zamoOwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie w sierpniu 2026 r. cyklu pieciu szkolen
rozwijajacych kompetencje cztonkéw zarzadu, koordynatoréw, wolontariuszy oraz oséb zaangazowanych w
dzialania organizacji pozarzadowej.

Cykl szkoleniowy ma na celu podniesienie wiedzy i umiejetnosci uczestnikow w zakresie zarzadzania
organizacja, formalno-prawnych podstaw dzialania fundacji i stowarzyszen, koordynacji projektow
spotecznych i edukacyjnych, prawidlowego rozliczania projektéw oraz pozyskiwania srodkéw zewnetrznych.

Zakres zlecenia
Zlecenie obejmuje przygotowanie i przeprowadzenie pieciu odrebnych moduléw szkoleniowych:

¢ ,Zarzadzanie organizacja pozarzadowa i odpowiedzialno$¢ czlonkéw zarzadu” - zasady
funkcjonowania organizacji pozarzadowej, podzial odpowiedzialno$ci w zespole, reprezentacja
organizacji, podejmowanie i dokumentowanie decyzji, organizacja pracy zarzadu, koordynatoréw i
wolontariuszy.

¢ ,Podstawy formalno-prawne dzialania fundacji i stowarzyszen” - rola statutu, przygotowywanie
uchwat i protokotdéw, podstawowe obowiazki dokumentacyjne, zasady zawierania umow, reprezentacja
organizacji oraz archiwizacja dokumentacji.

¢ ,Koordynacja projektéw spolecznych i edukacyjnych” - planowanie dziatan, przygotowywanie
harmonogramu, podziat zadan, komunikacja w zespole, monitorowanie postep6w, identyfikowanie ryzyk
i dokumentowanie realizacji projektu.

¢ ,Rozliczanie projektéw i dokumentacja finansowa” - kwalifikowalno$¢ wydatkéw, praca z budzetem
projektu, opisywanie faktur i rachunkéw, prowadzenie zestawien wydatkéw, dokumentowanie wkladu
wlasnego oraz przygotowywanie dokumentacji do sprawozdania.

¢ ,Pozyskiwanie srodkéw i pisanie wnioskow grantowych” - wyszukiwanie zrodet finansowania,
analiza regulaminéw konkursowych, formulowanie celéw i rezultatow, opis grupy docelowej i potrzeb,
planowanie dziatan, konstruowanie budzetu oraz identyfikowanie najczestszych btedéw we wnioskach.

W ramach catego zlecenia wykonawca jest zobowigzany w szczegélnosci do:

® opracowania spojnego programu cyklu szkoleniowego oraz szczegétowych programéw poszczeg6lnych
modutdw,

® przygotowania materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw kazdego moduty,

¢ przeprowadzenia pieciu szkolen w formie dostosowanej do potrzeb uczestnikow,

¢ zapewnienia osoby lub 0séb prowadzacych posiadajacych doswiadczenie odpowiednie do tematyki
poszczegblnych modutéw,

* wykorzystania metod praktycznych i warsztatowych, w tym ¢wiczen, przykladow, analizy dokumentow
lub studiéw przypadkéw,

¢ udzielania uczestnikom wyjasnien i odpowiedzi na pytania zwiazane z tematyka szkolen,

* przygotowania dla kazdego szkolenia listy obecnosci, ankiety ewaluacyjnej i krotkiego podsumowania,

¢ przekazania Fundacji kompletnej dokumentacji szkoleniowej oraz materiatow w wersji elektroniczne;j.

Rezultat realizacji zlecenia
Efektem realizacji umowy bedzie:

¢ przeprowadzenie pieciu szkolen dla cztonkéw zarzadu, koordynatoréw, wolontariuszy oraz os6b
zaangazowanych w dzialania organizacji,
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® przygotowany program catego cyklu oraz programy poszczeg6lnych modutow,

® opracowane materiaty szkoleniowe do kazdego moduly,

* zwiekszenie wiedzy uczestnikéw w zakresie zarzadzania organizacjq i odpowiedzialno$ci cztonkéw
zarzadu,

¢ uporzadkowanie wiedzy uczestnikéw dotyczacej formalno-prawnych i dokumentacyjnych podstaw
dziatania organizacji pozarzadowych,

® zwiekszenie umiejetnosci uczestnikdw w zakresie planowania, koordynowania i rozliczania projektow
spotecznych i edukacyjnych,

* zwiekszenie umiejetnosci uczestnikow w zakresie przygotowywania wnioskéw grantowych i
pozyskiwania srodkéw zewnetrznych,

¢ przygotowana dokumentacja szkoleniowa, w tym listy obecnosci, ankiety ewaluacyjne i krétkie
podsumowania wszystkich szkolen.

Forma umowy

Umowa o $wiadczenie kompleksowych ustug szkoleniowych zawarta z firma lub podmiotem gospodarczym,
rozliczana na podstawie prawidlowo wystawionej faktury.

Termin realizacji
Od dnia 15 sierpnia 2026 r. do dnia 31 sierpnia 2026 .

Wynagrodzenie
23 250,00 zt brutto
/stownie: dwadzieScia trzy tysigce dwiescie piecdziesiat ztotych brutto/.

Wynagrodzenie obejmuje wszystkie koszty niezbedne do prawidlowej realizacji zlecenia, w tym
przygotowanie programu i materialow, przeprowadzenie szkolen oraz opracowanie i przekazanie
dokumentacji szkoleniowej.

Wymagania wobec wykonawcy

¢ prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej lub posiadanie statusu podmiotu uprawnionego do Swiadczenia
ustug szkoleniowych,

® dosSwiadczenie w prowadzeniu szkolen dla organizacji pozarzadowych, cztonkéw zarzadow,
koordynatoréw, wolontariuszy lub zespotéw projektowych,

® doswiadczenie w realizacji ustug obejmujacych co najmniej kilka obszaréw tematycznych wskazanych w
przedmiocie zaméwienia,

¢ znajomos¢ zasad funkcjonowania fundacji i stowarzyszen oraz podstawowych obowigzkéw formalnych,
organizacyjnych i dokumentacyjnych NGO,

® znajomo$¢ zasad planowania, realizacji i rozliczania projektow spotecznych, edukacyjnych lub
milodziezowych,

® doswiadczenie w zakresie pozyskiwania Srodkow i przygotowywania wnioskéw grantowych,

¢ doswiadczenie w przygotowywaniu programéw i materiatéw szkoleniowych,

* mozliwos¢ zapewnienia jednej lub kilku oséb prowadzacych posiadajacych doswiadczenie odpowiednie
do tematyki poszczeg6lnych modutow,

® umiejetnos$¢ prowadzenia zaje¢ w sposéb praktyczny, uporzadkowany i zrozumiaty dla uczestnikow,

¢ bardzo dobra organizacja pracy i terminowos¢,

* mile widziane doSwiadczenie w realizacji ustug szkoleniowych w projektach spotecznych, edukacyjnych
lub finansowanych ze srodkéw publicznych.

Termin skladania ofert
Do dnia 10 sierpnia 2026 .
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Sposéb skladania ofert
Oferty powinny zawierac:

¢ dane firmy lub podmiotu sktadajacego oferte,
® opis doswiadczenia wykonawcy w realizacji ustug szkoleniowych,
® opis doswiadczenia osoby lub 0séb przewidzianych do prowadzenia poszczegélnych modutéw,
* proponowany program catego cyklu oraz poszczegélnych modutéw szkoleniowych,
® opis proponowanego sposobu realizacji szkolen,
e cene ofertowa obejmujaca cato$c¢ zlecenia,
® dane kontaktowe,
¢ informacje o gotowosci do realizacji ustugi w terminie wskazanym w ogloszeniu.
Dokumenty nalezy dostarczy¢ do siedziby Fundacji.

Kryteria oceny ofert

¢ doswiadczenie wykonawcy i os6b prowadzacych szkolenia - maks. 50 pkt,
® program i sposéb realizacji cyklu szkoleniowego - maks. 30 pkt,
¢ cena ofertowa zgodna z okreslonym budzetem - maks. 20 pkt.

Postanowienia koncowe
Fundacja zastrzega sobie prawo do:

*® negocjacji warunkow realizacji ustugi,

* wezwania wykonawcéw do uzupetnienia dokumentéw lub ztozenia dodatkowych wyjasnien,
* wyboru najkorzystniejszej oferty,

* uniewaznienia konkursu bez podania przyczyny.
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